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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9/2016 VÀ 
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2016

1. Công tác tháng 9/2016
· Soạn thảo và ban hành 19 QĐ nâng PCTNNG tháng 10/2016.
· Nộp hồ sơ giải quyết chế độ hưu trí cô Lê Hồng Vân và cô Trần Bạch Tuyết về cơ quan BHXH TPHCM.

· Nộp hồ sơ chốt sổ BHXH đối với viên chức xin nghỉ việc.

· Phối hợp với phòng TS – ĐT – GTVL xây dựng kế hoạch năm học 2016 – 2017.
· Phối hợp với phòng TS – ĐT – GTVL báo cáo hoạt động dạy nghề 9 tháng.

· Hoàn thành báo cáo thực trạng đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức gửi Sở GD&ĐT.

· Lập danh mục trả hồ sơ viên chức hưu trí, nghỉ việc.

· Soạn thảo và ban hành các quyết định theo đề nghị của đơn vị trực thuộc trường.
2. Kế hoạch công tác tháng 10/2016
· Soạn thảo và ban hành 4 QĐ nâng PCTNNG tháng 11/2016.

Ngày 21 tháng 9 năm 2016

Người báo cáo


Trần Thị Ánh Phượng
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